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A. Acceso al sistema 

 

Para acceder al sistema deberán ingresar a la URL: http://academic.utea.edu.pe/ donde se 

le mostrará la siguiente ventana ahí podrá ingresar su usuario y contraseña. 

 

 

B. Ingreso al Modulo Gestión Académica 

 

 

 

 

  

Clic para ingresar al modulo 

http://academic.utea.edu.pe/
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C. Una vez ahí tendrá acceso a 3 opciones las cuales se detalla 

a continuación. 

1. Programar Sesiones de Clase. 

2. Registrar Asistencia. 

3. Registrar Notas. 

 
 

D. Primeramente, deberá ingresar al apartado 1 programar sesiones de clase. 

 Encontrará un listado de los cursos asignados a su cargo. 

 

 

 

  

Opción 1: Clic para ingresar 

 
Opción 2: Clic para ingresar 

 

 
Opción 3: Clic para ingresar 

 

 

Opción 1: Clic para ingresar 

 

Opción 2: listado de cursos 

 

Opción 3: Clic para ingresar 
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Para actualizar las sesiones de clase y así poder registrar la asistencia a los alumnos deberá 

ingresar a la única opción; Mostrar Sesiones de clase que tiene el símbolo de una LUPA  

Una vez ahí se le mostrara la siguiente ventana. 

 

 

 

  

Opción 1: Clic para Actualizar las 

sesiones de clase y activar el REGISTRO 

DE ASISTENCIA. 

 

Opción 2: Clic para Editar El tema y 

Unidad en caso lo requiera 
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E. Registrar Asistencia. 

Del mismo modo se le mostrara un listado de los cursos asignados a su cargo. 

 

 

 

 

 

 

 

  

Opción 1: Clic para ingresar 

 

Opción 2: listado de cursos 

 

Opción 3: Clic para mostrar el listado de 

sesiones y registrar la asistencia. 
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Para registrar las asistencias a los alumnos deberá darle clic en la opción 3 antes mencionada 

será redirigido a la siguiente página. 

 

 

 

 

 

 

  

Opción 1: Clic para Registrar Asistencia según 

sesiones y se ira activando según fecha. 
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Al dar clic en la opción 1 que es registrar asistencia se le mostrara el siguiente formulario 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Opción 1: Clic para marcar asistencia/ tardanza 

 

Opción 2: Clic para justificar falta ya sea por 

SALUD/FUERZA MAYOR 

 

Opción 3: Clic Para registrar la Asistencia del Día 
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F. Registrar Notas 

Del mismo modo se le mostrara un listado de los cursos asignados a su cargo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Opción 1: Clic para ingresar 

 

Opción 2: listado de cursos 

 

Opción 3: Clic para mostrar el listado de 

alumnos y registrar la las respectivas notas. 
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Al dar clic en la Opción 3 se mostrará el siguiente formulario 

 

 

  

Opción 1: Clic para activar la edición de 

notas de los alumnos 
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al darle clic en la opción 1 se mostrará el siguiente formulario 

 

Opción 2: Clic para guardar el registro 

de notas 

Opción 1: ahí podrá llenar las notas de 

los estudiantes: 

OJO: para poder guardar el registro 

deberá llenar las notas de todos los 

estudiantes sin dejar espacios vacíos. 

PC1: Practica Calificada IF1: Investigación Formativa 

EXP1: Examen parcial EA1: evaluación actitudinal 


